
  الأمرآيةوزارة خارجية الولايات المتحدة
  مبادرة الشراآة الأمريكية الشرق أوسطية

 نامج المنح الصغيرة بر
 

  تعليمات تقديم الطلب
  

فرص علن عن توفر ت أن الأمريكيةخارجية ال وزارة في) ميبي (يةالشرق أوسط الأمريكية شراآةمبادرة اليسر 
  : يرجى إتباع جميع التعليمات التالية بعناية  . التمويل من خلال برنامج المنح الصغيرة

  
بمن فيهم  لقد تم إعداد وتخصيص المنح الصغيرة للأفراد المحليين في المجتمع المدني :الهدف من المنحة 

الإصلاح، ويتوفر التمويل للمشاريع التي و الديمقراطية تنفيذ مشاريع تدعمالمنظمات غير الحكومية والجامعات ل
 السياسي والإجراءات الديمقراطية وإيجاد فرص اقتصادية جديدة وتحسين جودة الأنظمة  نفتاحتزيد من الا

لمنح الصغيرة خلق تقديم طلبات ا الهدف من إن. أو منح السلطة والنفوذ للنساء/التعليمية وسبل الوصول إليها و
جب أن تلبي واحدة أو أآثر من  وي،الأفراد والفئاتمن   الموجودة في عقول مجموعةأو توسيع أفكار الإصلاح

  : التالية المبادرةأولويات 
  

 والنقابات المهنية والتي ئية النساوالجمعياتوالمنظمات غير الحكومية  دعم المجتمع المدني المحلي -1
تلتزم ببناء الديمقراطيات وتتعهد بالإصلاح ويتوقع منها أن تلعب دوراً متزايداً في الأهمية والتأثير في 

 .المستقبل 
  

 سنة وخاصة أولئك الذين لديهم فرصاً 17 – 12 الذين تبلغ أعمارهم ما بين تشجيع البرامج للشباب -2
عملية لممارسة الديمقراطية في العمل والمشارآة في الخدمة العامة والأعمال التطوعية ويساهمون في 

 .المحليةتحسين مجتمعاتهم 
 

ة والمجتمع المدني والحكومات و مجتمع الأعمال  بين المنظمات غير الحكوميرعاية وإنشاء الشبكات -3
 آوسيلة نحو تعزيز الإصلاحات الديمقراطية

  
 . على المستويات المحلية و الإقليمية والوطنية تشجيع مساهمة المرأة في الحياة العامة -4

 
 . الشفافيةتعزيز والتي تشمل محاربة الفساد وبرامج الإدارة الرشيدة الجيدةتعزيز  -5

 
 والتي تشمل تعليم الحقوق القانونية والتعليم القانوني المهني القانون والإصلاحات القانونيةتعزيز حكم  -6

 ) .المختص(
 
 ويشمل ذلك تعليم حقوق الناخب وبناء حالية السياسية الوضاع والاهتمام بالأتعزيز المعرفة العامة -7

  .مهارات الدفاع بين الأفراد والجماعات 
 
   دولار 25.000 دولار إلى 10.000صغيرة عادة ما بين  تتراوح المنح ال:المنححجم 

  
 . يجب إتمام مشروعات المنح الصغيرة خلال سنة واحدة أو أقل :طول مدة المنحة

 
السفارة يرجى تقديم مقترحاتكم  . حالياً طلبات المنح الصغيرةات الأمرآيةتقبل السفار: إجراء تقديم الطلب

  أو بالعربية ولكن سيتم إبرامبالفرنسية, تقبل الطلبات بالإنجليزية. رفق طيه باستخدام الطلب المبلدآم الأمرآية ب



 باللغة الإنجليزية ونتطلع لاستلام المقترحات المبدعة التي تدور حول مجالات الاهتمام الموجزة العقود النهائية
ارة الموقع ى زيج سابقاً يرهاليموت التي تموللحصول على آشف بمشروعات المنح الصغيرة . أعلاه 

gov.state.MEPI.www   
  

  : النفقات المسموح بها 
  :  ولكنها لا تقتصر عليهاهلي تمو التالية ما يمكنتشمل الأنشطة

  
ورش العمل والاجتماعات ذات الطبيعة العملية والمهنية والتي تشكل جزءاً لا يتجزأ من مشروع أآبر  -1

 .  في أهداف المشاريع الإجمالية وتساهم
 . مشاريع خدمة المجتمع التي تمارس الإجراءات الديمقراطية وتشجع على العمل التطوعي  -2
 . الاجتماعات أو الندوات العامة / مشاريع التعليم العام  -3
 .  التي توصي فيما بعد بخطة عمل معينة مجموعات عمل -4

  
  :الأنشطة التي لا يمكن تمويلها 

  
 .الرفاهية الاجتماعية مشاريع  -1

  

 تكاليف بداية التشكيل التنظيمي  -2
 

 تكاليف التشغيل المستمر أو التحسينات الرأسمالية  -3
 

 . شراء الأثاث وديكور المكاتب  -4
 

 شراء المرآبات  -5
 

 .إعداد أحد المراآز ما لم يكن جزءاً من مشروع أآبر  -6
 

 .ق أخرى سداد تكاليف الأنشطة بالكامل التي تمت مباشرتها مع صنادي -7
 

 .دعم فرد أو حزب واحد في الحملات الانتخابية/ المشاريع التي تحتوي على مظهر الحزبية  -8
 

  المنح التعليمية –) إن لم يكن جزءاً من مشروع أآبر(البحث الأآاديمي أو التحليلي  -9
 

 .السفر الدولي ما لم يكن مبرراً بشكل خاص ضمن المشروع  -10
 

 ن أجنبية برامج تبادل المواطنين مع بلدا -11
 

 )إن لم يكن جزءاً من مشروع أآبر(أحد أنواع الأحداث مثل المؤتمرات والطاولات المستديرة  -12
 

 البحث الطبي والنفسي والدراسات السريرية  -13
 

 .تقديم خدمات الرعاية الصحية  -14
 

  المشاريع ذات الطبيعة التجارية أو التي تعتمد على جني الأرباح -15
 

 الخ .... افي والنوادي الثقافية والمهرجانات العروض الثقافية والبحث الثق -16
 

 دورات التدريب اللغوي  -17
 

الاستقبالات ، الأنشطة الاجتماعية ، الحفلات ، المشروبات الكحولية ، حفلات (نفقات التسلية  -18
  .)الكوآتيل ، الجولات الموجهة

 
  .أنشطة الأحزاب السياسية -19



  طلب المنح الصغيرة
  وزارة الخارجية الأمريكية

  درة الشراآة الأمريكية مع الشرق الأوسطمبا
  

  :اسم المشروع
  

  :المنظمة الرئيسية المنفذة للمشروع/ مقدم الطلب
  

  ):إن آان متوفراً (البريد الإلكتروني/ الفاآس/ الهاتف/ العنوان
   

  :نقطة الاتصال الرئيسية
  :الاسم
  :اللقب
  :الهاتف

  

  :مبلغ المنحة المطلوب
  

  مريكي دولار أ  _____________ 

  ):إن وجدت(المنظمة الشريكة المحلية 
  :الاسم
  :الهاتف

  

  ):إن وجدت(المنظمة الشريكة المحلية 
  :الاسم
  :الهاتف

  
  المحاور التي يدعمها البرنامج إم ئي بي آي  : فترة المشروع

  للمرأة ____ تعليمي ____ اقتصادي ____ سياسي ____
  
عن مشروعك في الفراغ الموجود أدناه والرجاء )  جمل3-2(يرجى تقديم ملخص واضح : ملخص موجز -1

  .تحديد أي من أولويات مبادرة التي يتناولها مشروعك
  

  
  
  
  
  
  
  

  إقــرار واتفاقيـة دعايـة
  

أؤآد أن المعلومات المقدمة فѧي هѧذا الطلѧب صѧحيحة وحقيقيѧة وأن التѧشويه المتعمѧد للمعلومѧات المدرجѧة فѧي هѧذا                           
ديم المنحة، وأؤآد أيضاً أن منظمتي مؤهلѧة لاسѧتلام منحѧة بموجѧب القѧوانين والѧنظم                  النموذج يشكل سبباً لرفض تق    

وتدرك منظمتѧي أن التقѧدم بطلѧب مѧن أجѧل المѧنح الѧصغيرة لا يѧضمن بѧأي شѧكل مѧن الأشѧكال تقѧديم                             . المعمول بها 
      ѧسفارة الأمريكيѧي الѧصغيرة فѧنح الѧشراآة   المنحة وأننا سنقبل القرار النهائي الصادر من قبل لجنة المѧامج الѧة وبرن

الشرق أوسطية، آمѧا نѧدرك أن الأمѧوال الممنوحѧة بموجѧب برنѧامج المѧنح الѧصغيرة مُقدمѧة عبѧر برنѧامج الѧشراآة                         
  .الشرق أوسطية من قبل شعب الولايات المتحدة الأمريكية ونوافق على السماح بالدعاية المناسبة لهذه الحقيقة

  
  .يجب إرسال نسخة أصلية موقعة بعد إرسال هذا النموذج الإلكتروني في حال تم تقديم المنحة. نعم:       موافق

      
  التاريخ  الاسم واللقب  التوقيع



      
  
  
   يرجى تحديد المشكلة وتقديم وصف عن آيفية معالجة هذا المشروع للمشكلة؟-2
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
مѧѧشروع بأولويѧѧات برنѧѧامج الѧѧشراآة الѧشرق أوسѧѧطية المدرجѧѧة فѧѧي الѧѧصفحة   يرجѧى تحديѧѧد آيفيѧѧة ارتبѧѧاط هѧذا ال  -3

  .الأولى من تعليمات تقديم الطلب
  
  

  ما هو الأثر أو النتيجة المقصودة من هذا المشروع؟
  
  
  
  
  
  
 يرجى إدراج اسم الشخص الذي سيقوم بأداء النشاطات، ويرجى إرفاق نسخة من السيرة الذاتيѧة الخاصѧة بهѧذا             -5

  .الشخص
  
  
  
  
  
  
 عن العمل وإدخال برنامج الشراآة الѧشرق أوسѧطية فѧي هѧذه              ن يرجى تقديم وصف عن آيفية تخطيطك للإعلا       -6

  . الدعاية
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  .يرجى تضمين برنامج زمني مفصل: برنامج النشاطات -7
  

 :يرجى تقديم وصف عن الوقت الذي ستبدأ به النشاطات باستخدام برنامج زمني  ) أ
 

 
  خص المسؤولالش  وصف الحدث  الشهر
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  
  
  
  
  

  

النشاطات أو الأحداث التي تثبت أن المѧشروع يمѧضي قѧدماً وفقѧاً للبرنѧامج       (يرجى إدراج معالم المشروع       ) ب
 ):الزمني باتجاه أهدافه المعينة والتي يتوجب عليك مراقبتها وتقديم تقرير عنها آجزء من تقييم المشروع

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
وتحديد ما هو نمطها بين المجموعات ومتى تأسست وحجم العضوية ومهمѧة             يرجى تقديم وصف عن منظمتك       -8

المنظمة ومصادر تمويلها ووصف وضعها بموجѧب القѧانون المطبѧق آمѧا يرجѧى إدراج اسѧم أي منظمѧات شѧريكة                       
 .محلية ستشترك في المشروع مع توضيح دورهم

  
  
  
  
  
  
  
  
إدارته المالية ويرجѧى إرفѧاق الѧسيرة الذاتيѧة لكѧل       يرجى إدراج أسماء الموظفين المسئولين عن هذا المشروع و      -9

 .قم بنفس الشيء من أجل آل منظمة محلية شريكة. شخص مدرج اسمه
  
  
  



يجب أن تتصل بنѧود الميزانيѧة بالѧشخص    .  يرجى تقديم ميزانية تفصيلية آاملة مستخدماً المثال أدناه آدليل لك       -10
  :المتكلم وأن تتضمن المعلومات التالية

  
  .في المشروع ورواتبهمجميع موظ •
 ).المحلية والدولية(تكاليف السفر المتوقعة  •
 .المواد اللازم استخدامها لكافة نشاطات المشروع •
  .الخدمات اللازم استخدامها لكافة نشاطات المشروع •
  . جميع التكاليف المتقاسمة والمساهمات العينية •
 .ولاريجب تقديم الميزانية بالدولار الأمريكي ومقربة إلى أقرب د •

  
 

المبلغ المطلوب   وصف تفصيلي  بند الميزانية  الرقم
من السفارة 
  الأميرآية

مساهمة المنظمة
  غير الحكومية

مساهمات من 
 مصادر أخرى

         )متضمنة الضرائب(الرواتب   1
× المبلغ بالدولار شهرياً   الاسم : المنصب  1-1

النسبة من (عدد الأشهر 
)زمن العمل في المشروع

      

المبلغ بالدولار لكل   الاسم: لمنصبا  1-2
  حدث /ساعة

الأحداث/عدد الساعات× 

      

          المجموع  
بكلفة أآثر من (المعدات   2

  ) دولار أمريكي5.000.00
        

       العدد × السعر بالدولار   تفاصيل البند  2-1
          وما إلى ذلك   2-2

          المجموع   
          التكاليف الإدارية   3
بما فيها (مكتبية تجهيزات   3-1

المعدات بكلفة أقل من
  )  دولار أمريكي5000.00

  السعر بالدولار 
  عدد الأشهر × 

      

  السعر بالدولار   رسوم الإنترنت  3-2
 عدد الأشهر× 

      

  السعر بالدولار   الرسوم المصرفية  3-3
 عدد الأشهر× 

      

          وما إلى ذلك  3-4
          المجموع   
          التعاقد  4
          لنشر ا  4-1
السعر بالدولار لكل نسخة  اسم المنشور   4-1

  عدد النسخ× 
      

      باليوم / التكلفة لكل خدمة   * الاستشاريين/ الخدمات  4-2
          المجموع   
          تكاليف السفر  5
× سعر التذآرة بالدولار   تفاصيل السفر  5-1

عدد × عدد الأشخاص 
  الرحلات 

      

      عدد × ر السعر بالدولا  الفندق  5-2



عدد الأشخاص × الأيام 
عدد × السعر بالدولار   اليومية   5-3

 عدد الأشخاص× الأيام 
      

          )أعطي التفاصيل(أخرى   5-4
          المجموع   
الندوات والاجتماعات العامة   -6

  واجتماعات الطاولة المستديرة
        

/السعر بالدولار لكل ساعة  تأجير الغرف  6-1
/ ساعاتعدد ال× يوم 

  الأيام

      

عدد × السعر بالدولار   النشرات الموزعة  6-2
  المشترآين

      

أعطي التفاصيل (أخرى   6-3
  )والمبررات

        

          المجموع  
          الإجمالي  

  
  :ملاحظات

  .يمكن أن تتضمن الميزانيات مبالغ تقريبية من أجل الرسوم المصرفية •
 .يجب ألا يضاعف التمويل النشاطات المستمرة •
يقوم برنامج الشراآة الشرق أوسطية بتشجيع مقدمي الطلبѧات للѧسعي للحѧصول علѧى تمويѧل مѧن مѧانحين                      •

 ).الخ... زمن التطوع، المساحة، المعدات (آخرين وتقديم بعض الأنواع لتقاسم الأرباح 
وبѧالرغم  . يجب عدم استخدام أموال برنامج الشراآة الشرق أوسطية مѧن أجѧل مѧصاريف طعѧام أو تѧسالي              •

ѧѧل            مѧѧذاء العمѧѧوة أو غѧѧاول القهѧѧتراحات تنѧѧل اسѧѧن أجѧѧرى مѧѧصادر أخѧѧن مѧѧل مѧѧوفر تمويѧѧم يتѧѧك إذا لѧѧن ذل
للمشترآين في الندوات والمؤتمرات التي تعتبر جزء لا يتجزأ من إجمѧالي المѧشروع عندئѧذ يمكѧن تغطيѧة                    

ات ولا يجѧѧوز أن تتѧѧضمن الوجبѧѧ. مѧѧن إجمѧѧالي مبلѧѧغ المنحѧѧة % 15هѧѧذه التكѧѧاليف ولكѧѧن يجѧѧب ألا تتجѧѧاوز  
  .رسوم من أجل المشروبات الكحولية

بѧاليوم أو الأسѧعار     / دولار أميرآѧي   500 يجب أن لا تتجاوز الخدمات المهنية        –الاستشاريين  / الخدمات*  •
 .       المحلية، أيهما أقل

يمكن دفع التعويѧضات بمبѧالغ معقولѧة لمѧوظفي المѧشروع الرئيѧسيين للوقѧت الѧذي آرسѧوه للعمѧل فѧي هѧذا                         •
عنѧѧدما يكѧѧون  (أن لا تكѧѧون مѧѧستويات التعѧѧويض أعلѧѧى مѧѧن الرواتѧѧب المحليѧѧة الأخѧѧرى      يجѧѧب . المѧѧشروع

 .ويجب أن تتضمن جميع الضرائب) مناسباً
 فѧواتير تقديريѧة مѧن    3 دولار أميرآѧي ، يجѧب إرفѧاق    2500تفوق قيمتها خدمات أو /ومعدات إذا تم طلب     •

مѧن  % 20يجب ألا تتجاوز المعدات     ويجب تسويغ شراء المعدات بشكل جيد و      . بائع الخدمات أو المعدات   
 .طلب المنحة الإجمالي

الاسѧѧتقبالات والنѧѧشاطات الاجتماعيѧѧة والمراسѧѧم والمѧѧشروبات الكحوليѧѧة وحفѧѧلات        (التكѧѧاليف الترفيهيѧѧة  •
 .مصاريف غير مسموح بها) الكوآتيل والرحلات الموجهة

•          ѧى أو درجѧة الأولѧي الدرجѧواً فѧسفر جѧرة الѧون لأجѧب أن    تكاليف التنقل يجب ألا تكѧال ويجѧال الأعمѧة رج
 .تكون وفقاً لأنظمة السفر الحكومية الأمريكية

 . أو أي بند شبيه آبند في الميزانية غير مقبول"المصاريف المتنوعة"إن استخدام  •
 :يرجى تقديم معلومات عن الحساب البنكي أدناه •

  
  رقم الحساب  عنوان البنك  اسم البنك

      
   شكراً لكم–نهاية الطلب 


